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KAUNO ,,VARPELIO*“ PRADINES MOKYKLOS
MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokinio pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas)
nustato popierinio ir elektroninio mokinio pazymé¢jimo (toliau kartu — Mokinio pazymeéjimas)
blanky gamybos, apskaitos, iSdavimo ir Mokinio pazyméjimo apskaitos, pildymo, iSdavimo
mokiniams ir naudojimo tvarka Kauno ,,Varpelio® pradinéje mokykloje (toliau— Mokykla).

2. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu,
Lietuvos Respublikos transporto lengvaty jstatymu. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka
Svietimo jstatyme ir kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

3. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti, kad visiems Mokyklos mokiniams, kurie mokosi
pagal pradinio ugdymo programa, biity i§duodami bendri Mokinio pazyméjimo blanky gamybos, jy
apskaitos, pildymo, iSdavimo reikalavimus atitinkantys Mokinio pazyméjimai. Taip pat siekiama,
kad Mokinio pazyméjimai biity naudojami laikantis bendry Tvarkos aprase nustatyty reikalavimy.

Il SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO BLANKU GAMYBA, ISDAVIMAS IR APSKAITA

4. Mokinio pazyméjimo blanky gamyba organizuoja ir i¥davima vykdo Svietimo ir mokslo
ministerijos Svietimo apriipinimo centras (toliau — Centras), vadovaudamasis Lietuvos Respublikos
saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos jstatymo nuostatomis bei teisés
aktais, reglamentuojanciais dokumenty valdyma.

5. Mokinio pazyméjimo blankai yra:

5.1. popieriniai — spaustuvéje ant popieriaus iSspausdinti saugieji blankai, turintys
technologinés apsaugos priemoniy;

5.2. elektroniniai (EMP) — ISO 7810 standarto plastikinés kortelés, atitinkan¢ios ISO/IEC
14443 Part 1 arba lygiaverCius bei aukStesnius reikalavimus, turincios technologinés apsaugos
priemoniy, be konkrec¢ios informacijos, su duomeny laikmena (mikroprocesoriumi).

6. Mokinio paZzymeéjimas yra mokinio identifikavimo dokumentas, kuris gali biiti:

6.1. popierinis — popieriné kortelé, komplektuojama su standartiniu laminavimo vokeliu;

6.2. elektroninis — daugiasluoksné plastikiné kortelé su integruotu nekontaktiniu lustu.

7. Mokinio pazyméjimo blankai spausdinami pagal Svietimo, mokslo ir sporto ministro
patvirtintas privalomagsias formas ir Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie
Finansy ministerijos parengtus grafinius projektus.

8. Elektroninius mokinio pazyme¢jimo blankus gali jsigyti savivaldybiy administracijos,
Mokykla. Popierinius mokinio pazymeéjimo blankus gali jsigyti savivaldybiy administracija,
Mokykla.

9. Centras, iSduodamas Mokinio pazyméjimo blankus, pildo Mokinio pazyméjimo
apskaitos zurnala (toliau — Zurnalas), kuriame nurodo i§duoty Mokinio pazyméjimy blanky skaiciy,
serijas, numerius, i§davimo datas. Mokinio pazyméjimo blankus gaves asmuo Zurnale para$o savo
varda, pavardg ir pasiraso.

10. Savivaldybiy administracija, Mokykla, norincios jsigyti elektroninius mokinio
pazyméjimo blankus, raStu kreipiasi j Centrg ir turi pateikti uzsakyma Centrui iki einamyjy mety
balandzio 1 d. Centras, organizuodamas elektroniniy mokinio pazyméjimy blanky gamyba, blanko
duomeny laikmenos charakteristikas derina su uzsakymg pateikusia savivaldybés administracija,
Mokykla.

11. Visose perdavimo pakopose Mokinio pazyméjimo blankai jragomi j apskaita Zurnale.
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11 SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR APSKAITA

12. Popierinius mokinio pazyméjimus pildo Mokykla.

13. Elektroninius mokinio pazyméjimus personalizuoja elektroninio mokinio pazyméjimo
blankus jsigijusi savivaldybés administracija, Mokykla arba UAB ,,Kauno autobusai®, teisés akty
nustatyta tvarka bendradarbiaujantys su Mokykla ir organizuojantys elektroniniy mokinio
pazym¢jimy personalizavimg bei funkcionalumo plétojimg. UAB ,Kauno autobusai‘
personalizuotus elektroninius mokinio pazyméjimus perduoda Mokyklai.

14. Visose perdavimo pakopose Mokinio pazyméjimai jrasomi j apskaita Zurnaluose.

15. Mokinio pazym¢jimy blanky ir pazyméjimy apskaita tvarkoma vadovaujantis
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*.
Sugadinti blankai ir neisduoti Mokinio pazyméjimai jraSomi | atrinkty dokumenty naikinimo aktg
teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus akta sugadinti blankai ir Mokinio pazyméjimai turi biti
sunaikinti taip, kad juose esama informacija nebtity atpazjstama.

16. Zurnalai saugomi vadovaujantis Mokyklos dokumentacijos planu.

17. KeiCiantis Mokyklos darbuotojui, atsakingam uz Mokinio pazyméjimy apskaita,
nepanaudoti Mokinio pazymejimo blankai, neiSduoti Mokinio pazyméjimai, jy Zurnalai
perduodami kitam darbuotojui pagal vadovo patvirtintg akta.

18. UzZpildytus ar personalizuotus, taciau neiSduotus Mokinio paZyméjimus saugo
Mokykla, kuri turéjo juos isduoti, tol, kol jie néra jraSomi j atrinkty dokumenty naikinimo akta.

19. Mokinio pazyme¢jimai pildomi ar personalizuojami lietuviy kalba.

20. Mokinio pazymejimo pirmojoje pusé€je jrasai daromi didZiosiomis raidémis.

21. Pildant ar personalizuojant Mokinio pazyméjimg pildomi Sie duomenys:

21.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

21.2. mokinio vardas, pavardé, gimimo data;

21.3. Mokyklos pavadinimas ir Mokyklos identifikavimo kodas;

21.4. pazyméjimo galiojimo terminas, kuris nurodomas vadovaujantis Tvarkos apraso 31-32

Punktais.

22. Mokinio pazyméjimo nuorodoje ,,Kiti jrasai“ nurodoma mokymosi forma ir mokymo
proceso organizavimo biidas, jei toks jrasas reikalingas mokinio teis€éms uztikrinti.

23. Mokiniy, kuriems nuorodoje ,,Kiti jrasai* daromi jrasai pagal Tvarkos apraSo 22 punktg.

24. Popierinio Mokinio pazyméjimo nurodytoje vietoje jraSomas Mokyklos vadovo vardas,
pavarde ir $is asmuo pasiraso.

25. Popierinis mokinio pazyméjimas tvirtinamas aiskiai jskaitomu pazyméjima iSduodancios

Mokyklos
antspaudu.

26. Uzpildytas popierinis mokinio paZzyméjimas laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris
jeina ] komplekta.

27. Personalizavimo metu elektroniniam mokinio pazymeéjimui suteikiamas briksninis
kodas, jraSomas Juridinio asmens, organizuojan¢io Mokinio pazyméjimy personalizavimg ir
i8davimg Mokyklai, pavadinimas. Isduodant elektroninj mokinio pazyméjima (EMP), mokinio
pazyméjimui (EMP) suteikiamas registracijos numeris, kuris jraSomas j Zurnalg ir Mokiniy registra.

28. Mokinio pazyméjimuose taisymai negalimi.

29. Dél Mokinio pazyméjimo iSdavimo ] Mokykla kreipiasi:

29.1. popierinio pazyméjimo isdavimo —vienas i§ mokinio tévy (globéjy, riipintojy), pateikes
asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg bei dokumenta, patvirtinantj giminystés rySius su mokiniu,
arba dokumentus apie globos ar riipybos nustatymga ir asmens paskyrimg globéju ar riipintoju;

29.2. elektroninio pazyméjimo Mokinio teisétas atstovas — tévas (glob¢jas, riipintojas)
pateikia Mokyklai prasymg-sutikimg dél elektroninio moksleivio pazyméjimo kortelés (EMP)
iSdavimo su integruota viesojo transporto elektroniniy biliety talpykla (1 priedas) ir mokinio amziy
atitinkancia skaitmening spalvotg nuotraukg (22x26 mm);

29.3 Mokyklos ijgalioti asmenys per UAB ,Kauno autobusai® elektroninés kortelés
personalizavimo sistemg (EKPS) pateikia mokinio vardg, pavardg, gimimo data, skaitmening
nuotrauka.

30. Mokinio pazyméjima pasiima mokinys, kuriam iSduodamas Mokinio pazyméjimas, arba
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vienas i§ mokinio tévy (globé¢jas, rapintojas).

31. Mokinio pazyméjimas iSduodamas mokinio mokymosi Mokykloje laikotarpiui nuo
vieny iki ketveriy mety: 1-0joje klaséje — ketveriems mokslo metams, 2-ojoje klas¢je — trejiems
mokslo metams; 3-iojoje klaséje — dvejiems mokslo metams, 4-ojoje klaséje — vieniems mokslo
metams.

32. Mokinio pazyméjimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjucio 31 d.).

33. Mokinys, gaunantis mokinio pazyméjima, arba vienas i§ mokinio, kuriam iSduodamas
mokinio pazyméjimas, tévy (globéjy, riipintojy) pasiraso zZurnale.

34. Duomenys apie iSduotus mokinio pazyméjimus, nustatyti Mokiniy registro nuostaty,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2016 m. geguzés 5 d. jsakymu Nr. V-
405 ,,.D¢l Mokiniy registro reorganizavimo ir Mokiniy registro nuostaty patvirtinimo*, 16.1.20
papunktyje, turi biiti jraSomi j Mokiniy registra.

35. Mokinio pazyméjimas kei¢iamas nauju, jei:

35.1. mokinys pakeicia Mokykla;

35.2. mokinys pakeicia varda, pavarde;

35.3. yra netiksliy jrasy;

35.4. tapo netinkamas naudoti;

35.5. pasibaiges galiojimo laikas;

35.6. yra prarastas.

36. Popierinis mokinio pazyméjimas iSduodamas per 7 kalendorines dienas po kreipimosi.
Elektroninis mokinio pazyméjimas iSduodamas ne véliau kaip per 3 ménesius po kreipimosi.
Elektroninj mokinio pazyméjimg keiCiant nauju — iSduodamas per 21 kalendoring dieng po
kreipimosi.

37. Mokiniui mokykloje gali buti iSduodamas popierinis arba elektroninis Mokinio
pazyméjimas, o 35 punkte numatytais atvejais vietoj elektroninio mokinio pazyméjimo gali biiti
1Sduodamas popierinis mokinio pazZymeéjimas.

38. Mokiniai, baigg arba nutrauk¢ mokymasi iki Mokinio pazyméjime nurodyto jo
galiojimo termino pabaigos, privalo grazinti Mokinio pazyméjima MokykKlai. Pasibaigus Mokinio
pazyméjimo galiojimo laikui mokiniai neprivalo jo grazinti iSdavusiai Mokyklai.

IV SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

39. Mokykla gali pasirinkti naudoti popierinj ar (ir) elektroninj Mokinio pazyméjima.

40. Popierinis mokinio pazyméjimas mokiniams iSduodamas nemokamai.

41. Elektroninis mokinio paZyméjimas mokiniams gali biiti iSduodamas mokamai.

42. Mokinys, pametes ar kitaip prarades Mokinio paZymeéjimg nepragjus jo galiojimo
terminui, nustatytam Tvarkos apraSo 31 punktu, turi sumokéti su jo gamyba ir iSdavimu susijusias
iSlaidas — uz elektroninio mokinio pazymeéjimo dublikato gamyba ; UAB ,,Kauno autobusai*
saskaitg, prie§ tai paraSius praSyma Mokyklos rastinéje ,,Dél elektroninio mokinio pazyméjimo
dublikato isdavimo* (2 priedas).

43. Mokinio pazyméjima perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudZiama.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Mokykla skiria atsakingus darbuotojus, kurie vykdo Mokinio pazyméjimy apskaitg ir
iSdavimg, mokinio duomeny teikimg per UAB ,Kauno autobusai“ elektroninés kortelés
personalizavimo sistemg (EKPS). Atsakingi darbuotojai, pazeide $io Tvarkos apraso reikalavimus,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

45. Uz neteiséta Mokinio pazyméjimo iSdavimg Mokyklos, atsakingi darbuotojai atsako
teisés akty nustatyta tvarka.

46. Uz neteiséta Mokinio pazyméjimo naudojimasi atsako mokiniai (jy tévai, globéjai,
ripintojai) teisés akty nustatyta tvarka.




